
INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO 
DE DATOS DE UN USUARIO 

NUEVO EN EL SISTEMA GF-PRO



SELECCIONA EL MENU DE OPCIONES



DESPLIEGA EL ITEM COMERCIALIZACION
LUEGO SELECCIONA CONTRATOS



SELECCIONA LA OPCION AGREGAR



SELECCIONA EL MUNICIPIO 

NUMERO CONSECUTIVO DE CONTRATO

SELECCIONA CICLO 137 DE 2013

NOMBRE SEGÚN COMO APAREZCA EN LA CEDULA DEL TITULAR,  
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL O INSTITUCIONAL TIPO DE DOCUMENTO OBLIGATORIO

NUMERO DE CEDULA DEL TITULAR



CLASE: SI ES RESIDENCIAL SE SELECCIONA NATURAL Y REGIMEN SIMPLIFICADO

CLASE: SI ES COMERCIAL SE SELECCIONA JURIDICO Y REGIMEN COMUN IGUAL SE 
REVISA EL RUT PARA CONFIRMAR

OBLIGACION TRI. SE DEJA EN BLANCO



FECHA INICIO ES EL DIA QUE SE FIRMO EL CONTRATO MEDIDOR SE COLOCA 0

NUMERO PERSONAL DEL TITULAR



DIRECCION TAL CUAL COMO APARECE EN EL RECIBO PUBLICO 
TENIENDO EN CUENTA EL CUADRO DE ABREVIATURAS 

BARRIO SEGÚN RECIBO PUBLICO O 
DOCUMENTO PREDIAL



NUMERO PREDIAL DEPENDE DEL IMPUESTO, 
ESCRITURA O CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION

ITEM 1: DEBE TENER DE 21 
ITEM 2: DEBE TENER 30 NUMEROS
ITEM 3: JAMAS SE UTILIZA
ITEM 4: ES CUANDO NO TIENE NUMERO PREDIAL



TIPO DE HOGAR SI ES DEL ICBF
SELECCIONA ACCEDE AL 
BENEFICIO

VIVIENDA PRIORITARIA SI ES 
DEL ICBF SELECCIONA “SI”

TIPO DE HOGAR SI ES 
RESIDENCIAL, COMERCIAL O
INSTITUCIONAL SELECCIONA 
NO ACCEDE AL BENEFICIO

VIVIENDA PRIORITARIA SI ES 
RESIDENCIAL, COMERCIAL O 
INSTITUCIONAL SELECCIONA 
NO



NUMERO CELULAR DE LA REFERENCIA

EMAIL DEL TITULAR OBLIGATORIO

REFERENCIA PERSONAL O FAMILIAR



RUTA Y ORDEN SE DEJA EN 0 SIEMPRE EN TRAMITE

SIEMPRE QUEDA NINGUNO



ESTRATO SEGÚN EL RECIBO PUBLICO 
COMERCIAL: 7 INSTITUCIONAL: 8

SEGÚN CORRESPONDA AL MERCADO

SIEMPRE SE DEJA EN BLANCO

ALTURA DE DEJA EN CERO

COORDENADAS SE DEJA EN BLANCO



EL VALOR DEL CONTRATO SALE 
AUTOMATICAMENTE, TAMBIEN SE PUEDE 
MODIFICAR SEGÚN CORRESPONDA

CUOTA INICIAL SE DEJA EN 0

SE DEJA EN 0

CUOTAS SEGÚN COMO SE FIRMO EL 
CONTRATO

SE DEJA EN 0

SE DEJA SIEMPRE NINGUNO



LUEGO DE SER CREADO EL 
CONTRATO, ES 

OBLIGATORIO CARGAR LOS 
SOPORTES ESCANEADOS



• Cualquier duda e inquietud pueden a los siguientes medios 
de comunicación:

• Correo electrónico: comercializacion@proviservicios.com

• Teléfonos: 3184971657- 3164372152 -3156001442 

mailto:comercializacion@proviservicios.com

